TC

MUGLA o . . . .
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iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Revizyon Tarihi/Sayrs1
_ = _ Dekan Yardimcilar Sekreterligi Toplam Sayfa 1
S Kurul Kararlariin Yazilmasi (Gorev Tanimlar1 Madde:1)
Sira . s Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit / Web Riskler
Sorumlular Faaliyet Is AKis1 . .. : ve
No I¢ / D1s Birimler Adresi .
Tedbirler
Toplantinin bitiminde Fakiilte
1 |Birim Personeli Sekreterinden ve Dekan Fakiilte Sekreteri, Dekan 3 3
Yardimcilarindan toplantida alinan Yardimcilar
kararlara iliskin notlar1 alinir.
2 |Birim Personeli Kararlar yazilir. -- --
3 |Birim Personeli Karar 6rnegi haline getirilir. -- -
Karar 6rnegi (ve varsa ekleri)
4 |Birim Personeli yaziimi ve mevuzuata uygunm‘.gu,, Fakiilte Sekreteri -- --
acisindan Fakiilte Sekreterinin 6n
onayina sunulur.
5 |Birim Personeli Diizeltmeye gerek olup o‘lma.d.lgl B B
sorulur, yanhslik varsa giderilir.
Kararlarin uygunlugu teyit
6 |Birim Personeli edlk}lkten sonta k arat Ornekleri Fakiilte Sekreteri -- --
Fakiilte Sekreterinin imzasina
sunulur.
.. . Imzalatilan karar drnekleri ve Personel, Maas-Tahakkuk,
7 |Birim Personeli et . - - o -- --
ekleri ilgili personele teslim edilir. Ogrenci Igleri
Yazimi tamamlanan kurul dosyasi
. . ve ekleri hazirun cetveli ile birlikte . :
8 |Birim Personeli ) . Fakiilte Sekreteri - --
Fakiilte Sekreterinin imzasina
sunulur.
Fakiilte Sekreterince imzalanan
9 |Birim Personeli ana karar dosyasi iiyelerin - --
imzasina sunulur.
10 |Birim Personeli Tiim tliyelerin imzalar1 ' ' B B
tamamlandiktan sonra arsivlenir.
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